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1. ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Атестація здобувачів фахової передвищої освіти – це встановлення
відповідності рівня та обсягу знань, умінь та компетентностей здобувача освіти,
який навчається за освітньою програмою, вимогам стандартів фахової
передвищої освіти.

Атестація здобувачів здійснюється відповідно до Законів України «Про
освіту», «Про фахову передвищу освіту» та інших нормативно-правових
документів із питань фахової передвищої освіти.

Загальні вимоги до форм атестації визначаються стандартами фахової
передвищої освіти та відповідними освітньо-професійними програмами.

Організація і проведення атестації здобувачів освіти базуються на таких
принципах: академічна доброчесність; об’єктивність; прозорість і публічність;
нетерпимість до корупційних та пов’язаних з корупцією діянь.

Атестація здобувачів освіти проводиться після завершення циклу
теоретичного навчання та практичної підготовки. Терміни проведення атестації
визначаються графіком освітнього процесу.

До атестації допускаються здобувачі фахової передвищої/вищої освіти, які
виконали всі вимоги навчального плану та освітньо-професійної програми за
відповідною спеціальністю.

Атестація здобувачів освіти є обов’язковим компонентом індивідуального
навчального плану здобувача фахової передвищої/вищої освіти.

Метою атестації здобувачів освіти є вимірювання та оцінювання
результатів навчання, досягнутих здобувачем фахової передвищої/вищої освіти
за підсумками опанування освітньо-професійної програми відповідної
спеціальності.

Атестація випускників спеціальності 076 «Підприємництво, торгівля та
біржова діяльність» за освітньо-професійною програмою «Інформаційна
діяльність підприємства» проводиться у формі комплексного кваліфікаційного
екзамену і завершується видачею документів встановленого зразка.

Атестація здобувачів фахової передвищої/вищої освіти здійснюється
відкрито і гласно. Здобувачі фахової передвищої/вищої освіти та інші особи,
присутні на атестації, можуть вільно здійснювати аудіо- та/або відеофіксацію
процесу атестації.
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2. ПРОГРАМА
КОМПЛЕКСНОГО КВАЛІФІКАЦІЙНОГО ЕКЗАМЕНУ

Програма комплексного кваліфікаційного екзамену розробляється за
освітньо-професійною програмою спеціальності та відповідним рівнем освіти
на основі стандартів фахової передвищої освіти.

Зміст програми комплексного кваліфікаційного екзамену визначається
вимогами до фахових компетентностей та програмних результатів навчання
здобувачів фахової передвищої/вищої освіти відповідно до
освітньо-професійної програми спеціальності.

Програма комплексного кваліфікаційного екзамену встановлює порядок,
форму його проведення (письмова, усна, тестування тощо), перелік дисциплін,
що виносяться на іспит, та критерії оцінювання результатів навчання.

Програма комплексного кваліфікаційного екзамену відтворює навчальний
матеріал дисциплін, визначених освітньо-професійною програмою
«Інформаційна діяльність підприємства». На їх основі розроблений пакет тестів
для вихідного контролю фахових теоретичних знань та практичні завдання для
діагностики практичних умінь і навичок здобувачів освітніх послуг.

Програма комплексного кваліфікаційного екзамену забезпечує
варіативність тестів, вибір та інтеграцію питань, побудову на їх основі завдань,
максимально наближених до практичної інформаційної діяльності підприємств.
Програмовий матеріал дає можливість комплексно, логічно, творчо аналізувати
поставлені задачі, виконати необхідні економічні розрахунки.

Програма комплексного кваліфікаційного екзамену включає теоретичний
матеріал з фахових дисциплін: «Інформаційна діяльність підприємства»,
«Інформаційні системи та технології на підприємстві», «Офісні системи та
електронний документообіг», «Інтернет-технології в інформаційній діяльності»,
«Основи алгоритмізації та програмування».
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Дисципліна «Інформаційна діяльність підприємства»

1. Визначення інформації.
2. Види інформації.
3. Джерела інформації.
4. Доступ до інформації.
5. Охорона інформації.
6. Основні принципи інформаційних відносин.
7. Об’єкти та суб’єкти інформаційних відносин.
8. Учасники інформаційних відносин.
9. Права та обов’язки учасників інформаційних відносин.
10. Визначення інформаційної діяльності.
11. Основні напрями інформаційної діяльності.
12. Основні види інформаційної діяльності.
13. Міжнародна інформаційна діяльність.
14. Міжнародні договори.
15. Експорт та імпорт інформаційної продукції.
16. Інформаційний суверенітет.
17. Загальна характеристика методів класифікації та кодування економічної
інформації.
18. Моделювання елементів економічної інформації.
19. Інформаційна культура.
20. Поняття інформаційного виробництва.
21. Джерела інформації.
22. Інформаційні тенденції.
23. Особливості кінцевого продукту інформаційного виробництва.
24. Роль держави у формуванні інформаційного суспільства.
25. Закони функціонування суспільного інформаційного виробництва.
26. Концепція інформаційного суспільства.
27. Загальні положення та принципи державної політики інформатизації
України.
28. Основні принципи управління інформаційним виробництвом.
29. Технологія інформаційної діяльності.
30. Роль інформаційних технологій в управлінні підприємством.
31. Роль інформаційного забезпечення системи управління виробництвом.
32. Управлінська інформація.
33. Управлінські інформаційні системи.
34. Роль інформатизації при переході до інформаційного суспільства.
35. Етапи розвитку інформаційної сфери економіки в Україні та їх
характеристика.
36. Технологія формування і використання інформаційних ресурсів в
інформаційному виробництві.
37. Механізм функціонування інформаційного ринку.
38. Основні елементи ринкової економіки та її інформаційна складова.
39. Поняття та структура інформаційного ринку.
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40. Інформаційна сфера економіки та її структура.
41. Сутність інформаційного бізнесу.
42. Стан та розвиток інформатизації в Україні.
43. Ціна та цінність інформації.
44. Функції інформаційного бізнесу.
45. Середовище підприємництва.
46. Модель інформаційного бізнесу.
47. Особливості процесу праці в інформаційному виробництві.
48. Особливості інформаційного бізнесу.
49. Етапи та тенденції розвитку інформаційного ринку України.
50. Інформаційні продукти і послуги.

Дисципліна «Інформаційні системи і технології на підприємстві»

1. Основні етапи розвитку інформаційних систем
2. Класифікація інформаційних систем
3. Структура інформаційних систем
4. Поняття економічної інформації, її види та властивості
5. Структура економічної інформації
6. Форми подання та відображення економічної інформації
7. Інформаційні процедури
8. Етапи розробки ІС
10. Процес проектування ІС стадії та етапи
11. Засоби побудови моделей процесів
12. Призначення та правила побудови діаграм потоків даних
13. Призначення та правила побудови діаграм сутність-зв'язок
14. Склад і структура інформаційного забезпечення
15. Структура ІЗ. Організація позамашинна бази даних
16. Структура ІЗ. Організація внутрімашинної бази даних
17. Поняття класифікації інформації
18. Кодування інформації
19. Класифікатори техніко-економічної інформації
20. Методологія моделювання систем
21. Класифікація економіко-математичних моделей
22. Етапи економіко-математичного моделювання
23. Загальні відомості про корпоративні системи.
24. АРМ спеціаліста.
25. Поняття автоматизованих інформаційних технологій (АІТ) та їх
класифікація.
26. Забезпечувальні та функціональні інформаційні технології.
27. Класифікація інформаційних технологій за класом реалізуючих
технологічних операцій та за типом користувацького інтерфейсу.
28. Класифікація інформаційних технологій за способом реалізації в системі
управлінської інформації та за ступенем охоплення задач управління.
29. Класифікація інформаційних технологій за способом побудови мережі та
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за обслуговуючими предметними сферами.
30. Експертні системи. Напрями їх розвитку.
31. Пакетний режим роботи. Діалоговий режим роботи.
32. Інформаційні мережеві технології.
33. Технологія застосування електронного документообігу.
34. Технологія «клієнт-сервер». Моделі реалізації цієї технології.
35. Глобальні інформаційні мережі.
36. Технологія мультимедіа.
37. Автоматизовані банки даних (БнД), їх особливості.
38. Інформаційні бази даних (БД), їх особливості.
39. Бази знань. Їх призначення.
40. Система управління базами даних (СУБД). Напрями застосування
професійних СУБД.
41. Методи захисту інформації від несанкціонованого доступу.
42. Розкрити зміст важливих методичних і організаційно-технологічних
принципів створення інформаційних систем.
43. Локальний, глобальний та системний підходи до створення
інформаційних систем.
44. Основні стадії життєвого циклу АІС і АІТ.
45. Поняття інформаційних технологій.

Дисципліна «Офісні системи та електронний документообіг»

1. Визначення поняття „документ”.
2. Критерії класифікації документів.
3. Реквізит – елемент документа. 
4. Вимоги до документів, виготовлених за допомогою технічних засобів.
5. Документообіг у системі управління.
6. Загальна структура документаційного забезпечення управління.
7. Документальні потоки у системі управління. 
8. Організаційна структура документаційного забезпечення управління.
9. Електронний офіс.
10. Інформаційна модель організації.
11. Організація як об'єкт впровадження електронного документообігу. 
12. Електронний документ.
13. Стадії автоматизації документообігу.
14. Види систем електронного документообігу.
15. Електронний архів як складова системи електронного документообігу.
16. Аналіз документообігу підприємства.
17. Критерії оцінювання системи електронного документообігу.
18. Етапи переходу до електронного документообігу в організаціях. 
19. Демократизація державного управління в інформаційному суспільстві.
20. Інформаційно-технологічний простір державного управління.
21. Призначення і структура мережі Internet. 
22. Сучасні сервіси мережі Internet. 
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23. Пошук інформації в мережі Internet. 
24. Спеціальні інструменти пошуку. 
25. Електронна пошта. 
26. Список задач та контактів.
27. Використання щоденника. 
28. Хмарні технології.

Дисципліна «Інтернет-технології в інформаційній діяльності»

1. Веб-сайти. Класифікація веб-сайтів.
2. Поняття комп’ютерних мереж
3. Безкоштовний та платний хостинг.
4. Класифікація комп’ютерних мереж.
5. Інформаційна структура сайта.
6. Реєстрація у веб-каталогах та індексація сайту пошуковими системами.
7. Апаратне і програмне забезпечення мереж.
8. Підходи до створення веб-сайтів.
9. Розкрутка веб-сайту в рейтингах.
10. Мережеві протоколи. Поняття про протоколи передавання даних.
11. Етапи розробки веб-сайту.
12. Адресація в мережах. Поняття IP-адреси.
13. Інтернет-технології створення веб-сайтів.
14. Історія виникнення та розвитку Інтернет.
15. Поняття, призначення, використання CMS.
16. Концепція «клієнт-сервер». IP-адресація. Доменна система імен.
17. Класифікація CMS.
18. Поняття «послуги мережі Інтернет», «інтернет-технології»,
«веб-технології». Класифікація інтернет-технологій.
19. Принципи роботи з CMS: Drupal, Joomla та WordPress.
20. Призначення, принципи роботи базових послуг мережі Інтернет.
21. Порівняння Drupal, Joomla та WordPress.
22. Комунікаційні служби Інтернету Призначення, принципи роботи служби
передачі електронних листів.
23. Сучасні тренди веб-технологій.
24. Служби обміну новинами та тематичних обговорень.
25. Поняття «HTML». Історія розвитку HTML.
26. Служби інтерактивного спілкування.
27. Структура HTML-документа.
28. Пошук інформації в Інтернет.
29. Створення заголовків в HTML. Списки. Абзаци.
30. Етапи організації пошуку інформації в Інтернет.
31. Форматування символів. Управління кольором в HTML.
32. Основні засоби пошуку інформації.
33. Створення спеціальних символів в HTML. Коментарі.
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34. Спеціальні інструменти пошуку.
35. Вбудовування гіпертекстових посилань: на різні веб-сторінки, поштову
адресу, окремі місця веб-сторінки.
36. Можливості мережі Інтернет для роботи з електронними документами.
37. Поняття «хмарні технології».
38. Додавання зображень, аудіо, відео на сайт.
39. Історія розвитку хмарних технологій.
40. Використання зображення в якості посилання в HTML.
41. Рівні хмарних сервісів. Типи хмар.
42. Навігаційні карти. Анімовані зображення.
43. Колективна робота з документами у віртуальному офісі.
44. Переваги та недоліки хмарних обчислень.
45. Створення таблиць на сайті.
46. Створення презентацій засобами хмарних технологій.
47. Приклади хмарних технологій.
48. Форми на сайті. Створення форм. Елементи керування для форми.
49. Створення та редагування електронних таблиць засобами хмарних
технологій.
50. Хмарні сховища. Види інформаційних масивів.
51. Фрейми. Атрибути фреймів.
52. Хмарні сервіси Google, їх класифікація.
53. CSS стилі. Історія розвитку CSS.
54. Створення облікового запису у Gmail, робота з поштою.
55. Додавання CSS стилю до гіпертекстового документа.
56. Google Календар.
57. Коментарі CSS. Шрифт, форматування тексту.
58. Хмарно орієнтовані інтелектуальні карти.
59. Посилання, фони, списки, таблиці, контури, поля, відступи в CSS.
60. Google Форми.
61. Селектори, псевдокласи та псевдоелементи в CSS.
62. Мережевий офісний пакет Google Docs.
63. Позиціонування та верстка за допомогою CSS. Блокова модель.
64. Вибір хостинга.

65.Просування веб-сайту в мережі Інтернет.

Дисципліна «Основи алгоритмізації та програмування»

1. Етапи підготовки і організації рішення задач на ЕОМ.
2. Поняття алгоритму.
3. Види обчислювальних процесів: лінійний, розгалужений , циклічний.
4. Мови програмування.
5. Структура програми.
6. Поняття змінної.
7. Основні типи змінних.
8. Операції присвоєння.
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9. Проста і поіменована константи.
10. Арифметичний вираз. Основні арифметичні операції.
11. Символьні і рядкові перемінні. Операції під ними.
12. Логічний вираз. Операції відношення, логічні операції.
13. Логічний оператор.
14. Складений оператор.
15. Визначення, заповнення й опрацювання одновимірних масивів.
16. Визначення, заповнення й опрацювання двовимірних масивів.
17. Арифметичні вирази.
18. Операції відношення і логічні операції.
19. Оператор присвоєння.
20. Умовні оператори.
21. Оператори циклу.
22. Описання роботи з масивами.
23. Символьні строки.
24. Описання і робота з файлами.
25. Описання і робота з записами.
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3. ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ КОМПЛЕКСНОГО КВАЛІФІКАЦІЙНОГО
ЕКЗАМЕНУ

Комплексний кваліфікаційний екзамен приймає кваліфікаційна
екзаменаційна комісія, до складу якої входять: голова комісії, заступник голови,
члени комісії, секретар. Головою екзаменаційної комісії призначається
висококваліфікований фахівець з інформаційної діяльності або провідний
науковець чи науково-педагогічний працівник зі спеціальності, який не є
співробітником коледжу. Заступник голови - представник адміністрації
коледжу, члени комісії – викладачі фахових дисциплін.

Складання комплексного кваліфікаційного екзамену проводиться, як
правило, у приміщеннях коледжу. Атестація здобувачів фахової
передвищої/вищої освіти, можливості фізичного відвідування коледжу яких у
терміни проведення іспитів обмежені або відсутні, а традиційні інструменти не
можуть бути застосовані (через природні катаклізми, заходи карантинного
порядку, воєнний стан, інші форс-мажорні обставини та вмотивовані випадки
(здобувач є особою з особливими освітніми потребами, учасником програми
академічної мобільності тощо)), може проводитися із використанням
дистанційних технологій.

Для забезпечення належних умов проведення кваліфікаційного екзамену
передбачається використання комп’ютерної техніки.

Завдання комплексного кваліфікаційного екзамену складаються з двох
частин: перша – тестування, друга – виконання практичного завдання.
Практичне завдання є комплексним, максимально наближеним до практичної
діяльності, вимагає від студентів послідовних, взаємопов’язаних дій,
аналітичного мислення та творчого підходу до вирішення поставлених задач.

Рівень знань здобувачів освіти оцінюється за чотирьохбальною системою.
Кожному студенту виставляється середня оцінка з урахуванням результатів
тестування та практичного завдання. Оцінка визначається колегіально.
Виставлені оцінки заносяться у протокол засідання кваліфікаційної
екзаменаційної комісії.

Оцінка оголошується в день складання екзамену після оформлення
відповідного протоколу засідання кваліфікаційної екзаменаційної комісії. У
протокол заносяться оцінки, отримані на кваліфікаційному екзамені,
записуються питання, задані студентові, та особливі думки членів комісії щодо
його відповіді.

У протоколі останнього засідання кваліфікаційної екзаменаційної комісії
вказується здобутий освітній рівень, який надано випускнику та диплом, що
буде видаватися, - звичайного зразка чи з відзнакою. Студенти, які не склали
комплексний кваліфікаційний екзамен, мають право на повторну атестацію у
наступний термін роботи кваліфікаційної екзаменаційної комісії протягом трьох
років.
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4. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ

Рівень знань здобувачів освіти оцінюється за 4-бальною системою.
Кожному студенту виставляється середня оцінка на основі відповідей із
дисциплін, включених до екзаменаційного білету, та з урахуванням результатів
тестування.

Оцінка «відмінно» виставляється за правильну, повну, послідовну,
переконливу відповідь. Уміння продемонструвати глибокі знання матеріалу з
усіх дисциплін, інтегрувати знання, творчо підходити до вирішення поставленої
проблеми та розв’язанню визначених задач. Здобувач освітніх послуг повинен
впевнено оперувати сучасною інформацією, вміти використовувати
законодавчо-нормативну документацію, володіти навичками економічного
аналізу та мовою ділового спілкування. Практичне завдання виконане
правильно з використанням типового алгоритму та творчим підходом.

Оцінка «добре» виставляється за правильну відповідь з усіх питань.
Студент показав добрі знання, уміння використовувати нормативну
документацію, комплексно вирішувати ситуацію, виділяти головне,
встановлювати логічні зв’язки, економічні розрахунки, робити висновки.
Відповідь послідовна, логічна, але недостатньо повна, можливі незначні
помилки і неточності. Практичне завдання виконане в цілому правильно з
використанням типового алгоритму. При виконанні студент припускається
несуттєвих помилок.

Оцінка «задовільно» виставляється, якщо здобувач освітніх послуг
орієнтується в основних питаннях програмового матеріалу, але відповідь може
бути неповною, містити декілька помилок, узагальнення та висновки можуть
мати поверхневий характер. Може бути відсутня відповідь на одне питання. При
виконанні практичного завдання студент без достатнього розуміння застосовує
навчальний матеріал, припускається декількох значних помилок.

Оцінка «незадовільно» виставляється за поверхневу відповідь, в якій
допущені серйозні помилки з декількох питань, або неправильна відповідь на
питання. Здобувач освітніх послуг не вміє виявляти головне, порівнювати,
робити висновки, користуватись нормативною. Виконати практичне завдання не
може, стикається зі значними труднощами при використанні програмних
продуктів.
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5. РЕКОМЕНДОВАНІ ДЖЕРЕЛА ІНФОРМАЦІЇ

Законодавчі та нормативні акти
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